UY BAN BAU CU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PINH QUAN . DPéoc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 04 /op-uBBC Dinh Qudn, ngay 30 thing 11 nim 2025
QUYET PINH

A _en < K ya A > - A I
Ve viéc ban hanh Quy che lam viéc ciia Uy ban bau cir xa

UY BAN BAU CU XA PINH QUAN
Cdn cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 6 ndm 2025;

Can cir Ludt Bau cir dai biéu Quo“'c héi va dai biéu Hoi dc‘;ng nhdn dan ngay
25 thang 6 nam 2015,

Can cw Ludt swa doi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt Bau cir dai biéu Quéc
héi va dai biéu Hoi dong nhan dan ngay 24 thang 06 nam 2025;

Can cik Nghi quyét sé 199/2025/QH15 ngay 21 thang 5 nam 2025 cua Qub:c
héi vé viéc rit ngdn nhiém ky Quoc héi khéa XVI va Hoi dong nhdn ddn cde cdp
nhiém ky 2026 - 2031; Ngay bau cir dai biéu Quéc hoi khéa XVI va dai biéu Hoi
dong nhan dén cdc cap nhiém ky 2026 - 2031,

Cin cir Nghi quyét sé 211/2025/QH135 ngay 25 thdang 6 ndm 2025 ciia Quéc
hoi vé viéc thanh lgp Hoi dong bau cir qudc gia;

Can cik Quyét dinh sé 1579/0D-UBND ngay 14/11/2025 cia Uy ban nhdn
ddn xd Pinh Qudn vé viéc thanh ldp Uy ban bdu cir xd ;

Theo dé xuat cua Phong Vin hod Xa héi xa .
QUYET PINH:
‘ Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Uy ban
bau cir x4 .
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Thu trudng céc co quan, don vi ¢ lién quan, cac thanh vién Uy ban
bau cr x3 can ct Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: M. UY BAN BAU CU
- Nhu Biéu 3;

- UBBC tinh ;

- Thudng truc Pang tiy, HDND x4 ;

- Ban Thuong tryc UBMTTQVN x4 ;

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND x4 ;
- Cong thong tin Bau cir xa ;

- Luu: UBBC, VT.
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OUNBAN BAU CU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
H QUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

] QUY CHE LAM VIEC
CUA UY BAN BAU CU XA PINH QUAN
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 Q,i /QD UBBC ngay 30 thang 11 nam 2025
ciia Uy ban bau cir xd Dinh Qudn )

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, nhiém vu, quyén han, trach nhiém,
quan hé lam viéc cua Uy ban bau cir x4.

2. Céc t6 chirc phuc vu bau cir va thanh vién Uy ban béu cir xa c6 trach
nhiém thuc hién Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Pam bao nguyén tic lanh dao ctia Pang, tuén thu cac quy dinh cia phap luét.

2. Hoat dong theo ché d6 tap thé, két hop véi trach nhiém ctia ca nhan Chu
tich Uy ban bau cir xa.

3. Bao dam cong khai, dan chu, an toan, tiét kiém, hi€u qua, ding phap luat.

4. Bao dam su phdi hop chat ché, dong bo giira cac co quan, to chire ¢é lién
quan trong cong tac bau cir.

Piéu 3. Cach thirc giai quyét cong viéc trong cong tac bau cir

1. Uy ban bau cir x thao luén tap thé va quyét dinh theo da sé dbi véi cac
vén dé thudc tham quyén ctia Uy ban bau cir x4 :

a) Cac cudc hop duoc tién hanh khi c6 it nhét hai phan ba tong s6 thanh vién
Uy ban bau cir x3 tham du.

b) Cac quyet dinh, ké hoach ctia Uy ban bau cir xi duogc thong qua khi ¢6
qua nira tdng sb thanh vién Uy ban bau cir x& dong .

2. Dbi voi mot s6 van dé do yéu cau cap bach, khong té chirc hop Uy ban bau
ctr x3 dugce thi Thuong truc Uy ban bau ctr x3 sau khi xin y kién va duoc su théng
nhét ctiia Chu tich UBBC x3 giri van ban lay y kién céc thanh vién Uy ban bau cir
xd trude khi Chu tich, cdc Phé Chu tich Uy ban bau cir xa xem xét, quyét dinh.
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3. Trong qué trinh thuc hién cong tac bau cir néu truong hop cén thiét, khén
cap thi Chu tich, Phé Chu tich Uy ban bau cir xd quyét dinh chi dao, diéu hanh
ngay va chiu trach nhiém cé nhan vé quyét dinh ndi dung chi dao, diéu hanh do.

4. Tru so lam viéc cia ny ban bau ctr x3 dat tai tru s& UBND xa Pinh Quan;
dia chi: Pudng Nguyén Ai Qudc Ap Hiép Tam 1, x& Dinh Quén; c6 con diu va kinh
phi hoat dong theo quy dinh ctia phap lut.

Chuwong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN VA TO CHUC, HOAT PONG
CUA UY BAN BAU CU XA

Piéu 4. Nhiém vu quyén han

Uy ban bau cir xa td chirc thuc hién nhiém vu, quyén han bau ctr dai bidu
Quéc hoi khoa XVI va dai biéu Hoi ddng nhan dan nhiém ky 2026 - 2031 theo
quy dinh tai Diéu 23 ctia Luét biu cir dai biéu Quédc hoi va dai biéu Hoi dong nhan
dan nam 2015 sé 85/2015/QH13 duge stra ddi, bd sung mdt sé diéu tai Luat sb
83/2025/QH15 ngay 24/6/2025 va céc van ban 1anh dao, chi dao, quy dinh, hudng
dan ctia co quan c6 thim quyén.

Piéu 5. To chirc va hoat dong

1. Thwong trwe Uy ban bau cir xa

a) Thuong truc Uy ban bau cir x4, gdm: Chu tich, cac Phé Chu tich la bd
phan lanh dao truc tiép chi dao, diéu hanh moi hoat dong cua cudc bau cur dai biéu
Quédc hoi khoa XVI va dai biéu Hoi dong nhan dan nhiém ky 2026 - 2031 theo
quy dinh cta Luét bau cir dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dén sé
85/2015/QH13 dugc Sira doi, bd sung mot sb didu tai Luat sé 83/2025/QH15 ngay
24/6/2025 va cac vin ban lanh dao, chi dao, quy dinh, huéng dan cia co quan co
thAm quyén.

b) Thuong truc Uy ban bau cir x4 hoat dong theo su phéan coéng ctia Chu tich
Uy ban bau cir x4 .

2. Thanh 1ap cac Tiéu ban gitp viée Uy ban biu cir xi tham muwu giip
viéc Uy ban bau cir

- Nghién ciru tai liéu, nim vitng céc quy dinh cia phap luat vé bau cir dai
biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhéan dan cac cép.

- Giup viéc thanh vién Uy ban bau ctr xa phu trach dia ban va co quan thuong
truc Uy ban bau cir x3 (Phong Vin hoa X4 hoi) khi c6 yéu cau.

- Huéng dan nghiép vu bau cir, kiém tra sb lidu téng hop két qua bau ctr, giai
dap nhitng vudng méc vé cong tac bau ci.
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- Nam chéc tinh hinh trién khai cong téc bdu ctr ¢ linh vuc va dia ban duge
phén cong phu trach. '

- Khi phat hién nhirng ton tai, vuéng méc trong qua trinh t6 chirc bau cir, phai
kip thoi phan anh, bao céo vé Uy ban bau cir xa dé xem xét, giai quyét.

- Tiép nhén vin ban dén, phat hanh vin ban di cia UBBC x4 .

- Pugc tham dy céc cudc hop clia Ban bau cir va cac dia phuong lién quan
dén cong tac bau ctlr; duge tham gia cac doan kiém tra ctia Uy ban bu ctt, Ban bau
clr va dia phuong vé cong tac bau cu.

Diéu 6. Trach nhiém ciia cic thanh vién Uy ban bau cir x

1. Chu tich ny ban bau cir x4 chiu trach nhiém vé hoat dong cta Uy ban bau
clr x& va thuc hién c4c nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thanh 14p cac Tiéu ban gitp viéc, phan cong nhiém vu cho thanh vién Uy
ban bau cir x3 ;

b) Tri€u tdp va chu tri cac cude hop cua ij ban bau ctr x3 ;

¢) Lanh dao va diéu hanh céng viéc cia Uy ban bau cir x4 ;

d) Giir lién hé vdi céc thanh vién cua ny ban bau cir x4 ;

d) Thay mit Uy ban bau ctr x3 trong mdi quan hé véi cac co quan, t§ chirc
lién quan.

2. Ph6 Chii tich Thuong truc Uy ban bau cir x4 :

a) Khi Chi tich Uy ban bau cir x3 ving mat, Phé Chu tich thudng truc Uy
ban bau cir xa duge Chu tich Uy ban bau cir X3 Gy quyén thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia Chu tich Uy ban bau cir x4 ;

b) Giup Chu tich Uy ban bau ctr xa chi dao, kiém tra, don dbc viéc thi hanh
phap ludt vé bau cir dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhén dan;

¢) Thay mit Chu tich Uy ban bau ctr x3 dé diéu hanh, ky duyét cac vin ban
ctia Uy ban bau ctt x& (trir cde van dé theo quy dinh ciia Ludt phdi do Chi tich Uy
ban bdu cir ky ban hanh). Dbi véi nhimg van d& quan trong, can thiét, Phé Chu
tich Uy ban bau ct kip thoi trao doi, xin y kién Chu tich Uy ban bau cir trude khi
ky duyét ban hanh hoic trinh Chu tich Uy ban bau cir ky duyét ban hanh;

d) Thue hién cac nhiém vy, quyén han khac do Uy ban bau cir x& phén cong.

3. Céc Phé Chu tich va Uy vién Uy ban bau cir xa thuc hién nhiém vy, quyén
han do Chu tich Uy ban bau cir x4, Uy ban biu cir x phan cong va chiu trach
nhiém trudc Chi tich Uy ban bau cir xd , Uy ban bau cir x3 vé viéc thuc hién
nhiém vu, quyén han cua minh (theo phan cong cu thé cho tung thanh vién Uy ban
bau cir xé ).
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4. Céc Phé Chu tich Uy ban bau cir ky ban hanh vin ban vé cong tic bau cir
dé chi dao, diéu hanh nhimg linh vuc cong tac thudc pham vi quan ly.

5. Béi v6i nhitg van dé su vy, mang tinh nghiép vu, huéng dan, dén dbc
trién khai nghiép vy; ty vién Uy ban bau cir 13 Trudng Phong Vin Hoa hoic uy
vién Chanh Vén phong HDND - UBND chu dong ban hanh van ban (nhdn danh
Uy ban bdu cik ky thira 1énh) dé t6 chirc thuc hién; béo cdo két quéa cho Chau tich,
Phé Chu tich Uy ban bau ci.

6. Thu ky Uy ban bau cir xa 12 dau mbi trao ddi, cung cip thong tin, tai liéu
cho thanh vién Uy ban bau ctr X ; déng thoi chiu trach nhiém ghi chép ndi dung
va cu thé hoa thanh Nghi quyét phién hop Uy ban bau cir x4 .

Chuwong 111
QUAN HE LAM VIEC
Piéu 7. Poi véi Ban Chi dao biu cir xa

1. Uy ban bau cir x3 chju su lanh dao, chi dao ctia Ban Chi dao bau cir xa dé
tién hanh t6 chirc thanh cong cudc bau cir dai biéu Qubc hoi khoa XVI va dai biéu
Hoi dong nhan dan céc cap nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban x3 . Bdo cdo xin y
kién Ban Chi dao trudc khi ban hanh vin ban déi véi cac ndi dung sau:

- Pé nghi UBBC 4n dinh: S6 don vi biu ctr; Danh sach don vi bau ctr va sb
luong dai biéu Qudc hdi duge bau & timg don vi bau cir; Danh séch chinh thic
nhitng nguoi ing cir dai biéu Qudc hoi theo timg don vi bau cir. :

- Danh sach chinh thirc nguoi Gng ctr dai biéu HDND x3 theo timg don vi
bau ctr. '

2. C6 trach nhiém bao cdo Ban chi dao bau cir xd vé tinh hinh két qua trién
khai, thuc hién cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi khoa X VI va dai biéu Hoi dong
nhan dén cac cdp nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban xa theo quy dinh cta Luét
bau ctr dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhéan dan sé 85/2015/QH13 duoc
Stra d6i, bd sung mot sb diéu tai Luat sé 83/2025/QH15 ngay 24/6/2025 va céc
van ban lanh dao, chi dao, quy dinh, huéng dan ciia co quan c6 tham quyén.

Diéu 8. Pdi véi Thwong true Hi dong nhan din xi

Uy ban bau ctr x3 phdi hop véi Thuong truc Hoi dong nhan dan x4 trong viée
chi dao, diéu hanh, t6 chirc thuc hién cong tac bau cir dai biéu Québc hdi khéa X VI
va dai biéu Hoi ddng nhan dén céc cip nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban xa theo
quy dinh cia Luét bau ctr dai biéu Quéc héi va dai biéu Hoi dong nhan dan sb
85/2015/QH13 duoc sira dbi, bd sung mot sé didu tai Luat sé 83/2025/QHL5 ngay
24/6/2025 va céc vin ban lanh dao, chi dao, quy dinh, huéng din clia co quan cé
tham quyén. '
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Piéu 9. Poi véi Uy ban nhan dan xi

Uy ban bau ctr x3 phéi hop véi Uy ban nhan dén x4 trong viéc chi dao, diéu
hanh, t6 chtc thuc hién cong tac bau ctr dai biéu Qudc hoi khéa XVI va dai biéu
Hoi ddng nhan dan céc cdp nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban x3 theo quy dinh
cia Ludt bau cir dai biéu Qudc hoi va dai biéu Ho6i dong nhén dan sb
85/2015/QH13 dugc sira dbi, bd sung mét sé diéu tai Luat s6 83/2025/QH15 ngay
24/6/2025 va céc van ban lanh dao, chi dao, quy dinh, huéng dan ciia co quan c6
thim quyeén.

Diéu 10. DPoi véi Ban Thwong trwe Uy ban Mit tran T6 quc Viét Nam x4

Uy ban bau cir x3 phdi hop véi Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T qudc
Viét Nam x& thuc hién tt cac quy dinh vé quy trinh hiép thuong, gidi thiéu nhirng
ngudi g cir; t6 chirc van dong bau cir theo quy dinh cta Luét biu ctr dai biéu
Quédc héi va dai biéu Hoi dong nhan déan sb 85/2015/QH13 duogc Sira dbi, bd sung
mot s6 diéu tai Luat sé 83/2025/QH15 ngay 24/6/2025 va céc vin ban lanh dao,
chi dao, quy dinh, huéng dén cia co quan cé thdm quyén.

Pieu 11. Poi véi cac dia phwong, co quan, don vi, to chire khac

1. Trén co s& nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia Luét bau ct dai bidu
Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan nidm 2015 sb 85/2015/QH13 duoc Stra
d6i, bd sung mot sb diéu tai Luat sé 83/2025/QH15 ngay 24/6/2025 va cac van
ban lanh dao, chi dao, quy dinh, huéng dan cta co quan cé thim quyén, Uy ban
bau cir xa chi dao cac co quan, don vi, dia phuwong va céc t6 chirc doan thé nham
thuc hién tot cac cong tac bau cir.

2. Thuc hién viée trung tap can bg, cong chirc, vién chuic, phuong tién, co so
vat chét cia céc co quan Nha nudc, to chirc chinh tri - x4 hdi, té chic x4 hoi dé
phuc vu cong tic bau ctr dai biéu Qubc hoi khoa XVI va dai biéu Hoi dong nhan
“dan céc cap nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban xa .

Chuwong IV
CHE PQ HQP, THONG TIN, BAO CAO

Piéu 12. Ché d hop _

1. Mdi thang 01 1an, Cha tich Uy ban bu cir xd t6 chirc cude hop véi cac
Phé Chu tich, cac Uy vién duoc phén cong phu trach ndi dung lién quan dé xir Iy
céc cong viéc trong pham vi nhiém vy, quyén han ciia Uy ban bau cir x4. Truong
hop can thiét Uy ban bau cir x4 sé& t6 chitc cudc hop bét thuong dé giai quyét céc
cdng viéc khan cép xay ra trong Ga trinh t chirc cudc bau ctr.

2. Tuy ndi dung cong viéc, cac Phé Chu tich, cac Uy vién cia Uy ban bau ctr
x4 t6 chirc cudc hop véi cac co quan, td churc hitu quan deé trién khai nhiém vu



7

dugc giao. Noi dung va két qua cudc hop duge béo céo voi Cha tich Uy ban bau
cu x4 .

3. Ty theo ndi dung yéu céu cudc hop, Uy ban bau cir x3 c6 thé moi dai
dién Ban bau cir dai biéu Qudc hoi, Ban bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan x3 ,
Tiéu ban, T6 gitp viéc, UBND cap x4 va cac co quan, t6 chirc lién quan khéc
tham dy cudc hop khi can thiét. Pai dién céc co quan, tb chirc du hop dugc phat
biéu y kién vé van dé lién quan, nhung khéng duoc biéu quyét.

4. Ty nodi dung, yéu cdu va tinh chét cong viéc, co quan thudng truc Uy ban
bau cir xd c6 thé xin y kién ctia céc thanh vién Uy ban biu cir x4 bing hinh thirc
guri cong vin, trén co s& d6 tong hop, bao céo két qua cho Chu tich Uy ban biu ctr
Xa .

5. Céc thanh vién khi nhan dugc vén ban xin y kién c6 trach nhiém nghién
ctru, tra 101 va gt lai theo thoi gian yéu cau.

Piéu 13. Ché d¢ thong tin, bao cdo

1. Uy ban bau ctr xa chiu trach nhiém va bao c4o vé hoat dong cua minh
trudc Thuong truc Hoi df‘)ng nhan dan, Ban Thuong truc Uy ban Mt tran T quéc
Viét Nam x4 , Ban Chi dao bau ctr dai biéu Qudc hdi khéa XVI va bau cir dai bidu
Hoi dong nhén déan céc cép trén dia ban x3 , nhiém ky 2026 - 2031.

2. Pinh ky hoac. theo yéu cau, Uy ban bau cir x4 bio céo Hoi déng bau ctr
quéc gia va cac cap c6 thim quyén vé tinh hinh, két qua té chirc bau ct.

3. Hang tuan hoic theo yéu cau, c4c thanh vién bao cdo Chu tich Uy ban bau
cir x4 vé tién do, két qua thuc hién nhiém vu duoc phéan cong, kip thdi phan 4nh
khé khin, vuéng mic phat sinh trong qué trinh trién khai.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trach nhiém t6 chirc thue hién

1. Thanh vién Uy ban bau cir xa ¢6 trach nhiém thuc hién Quy ché lam viéc nay.

2. Can ctr Quy ché lam viéc nay, Uy ban bau cir cac x&, phuong nghién ctru ban
hanh Quy ché 1am viéc cho phu hop thuc té, bao dam t6 chtrc thuc hién thing 10'1
cudc bau ctr dai biéu Québc hoi va dai biéu HDND céc cép trén dia ban x4 .

Trén day 1a Quy ché 1am viéc ctia Uy ban bau cir x3 dé lam can ¢t trién khai
t6 chirc thuc hién cong tac bau cir dai biéu Qubc hoi khéa XVI va dai biéu Hoi
ddng nhén dan céc cap nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban x& Dinh Quén ./.



