UBND HUYEN DINH QUAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI DPONG TUYEN DUNG Poc lap - Tw do - Hanh phic
CONG CHUC CAP XA
Sé: 09 /QDP-HDPTD Dinh Qudn, ngay 12 thdng 7 ndm 2023
QUYET PINH

Phé duyét danh muc tai liéu huéng dan on tap
ky thi tuyen dung cong chirc cap X2

Can cit Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011; Nghi dinh so
34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 ciia Chinh phu vé viéc stra doi, bé sung mét sé
quy dinh vé cdn bo, cong chitc cdp xd va nguoi hoat déng khéng chuyén trdach ¢
cdp xd, & thén, t6 ddn pho;

Cdn cir Thong tw 56 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 ciua B¢ Néi vu
heémg dan mét sé quy dinh vé cdn bg, cong chikc cdp xd va ngudi hoat déng
khéng chuyén trdach o cdp xa, & thon, t6 dan phé;

Can cwr Ouyer dinh sé 13/2020/QD-UBND ngay 29/4/2020 cua UBND
tinh Déng Nai vé viéc ban hanh Quy ché tuyén dung céng chitc xa, phuong, thi
trdn trén dia ban tinh Déng Nai;

Cén cit Quyét dinh s6 1009/0D-UBND ngay 13/4/2023 cua UBND huyén
vé viéc thanh ldp Hoi dong tuyén dung cong chikc cdp xd;

Theo dé nghi ciia Thu ky hi dong tuyén dung.

QUYLET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Danh muc tai liéu 6n tap thi tuyén cong chiic cép xa
gdm cac mén: Tin hoc, Kién thirc chung, Nghiép vu chuyén nganh (kem theo
Danh muc tai liéu).

Pidu 2: Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3: Hoi ddng tuyén dung cong chirc cap x4, Thu trudng céc co quan,
don vi lién quan va céc thi sinh dang ky du thi ky thi tuyén dung cong chirc cap
x4 can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin TM. HOI DONG TUYEN DUNG

- TT UBND huyén; PHO CHU TICH
- Thanh vién HDTD; AT

- Ban Giam sat;

- Phong VHTT (dang trang TTDT huyén)
- Phong NV;

- Luu: HDTD,(G).

TRUONG PHONG NOI VU
L& Thi Huyén Trang
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STT Tén tai liéu tham khao Ghi chua

Théng tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia B trudéng B
Théng tin va Truyén théng Quy dinh Chuan k¥ ning st dung
cong nghé thong tin

Tap trung ndi dung Chuén k¥ nang st dung cong nghé thong tin
co ban, gbm:

1 - M6 dun 1: Hiéu biét vé Cong nghé thong tin co ban

- M6 dun 2: St dung may tinh co ban

- M6 dun 3: Xu ly van ban co ban

- M6 dun 4: St dung bang tinh co ban

- Mb dun 5: Str dung trinh chiéu co ban

- Mé dun 6: St dung Internet co ban.

Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé

2

cdng tac van thu

Tai liéu Hudng din 6n tdp phuc vu thing hang vién chirc hanh
3 chinh mén Tin hoc nim 2017, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia,

nha xuét ban Bach khoa Ha Nai.
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DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO
Moén thi: Kien thire chung

STT | Tén tai lidu tham khio Ghi chi
1 | Hién phép 2013 Chuong I, V, VI, VII, VIII, IX
e wh ; B .| (Chuong: I; Chuong II (Muc 3);
) Luat To chic chinh quyén dia phuong nam Chuong TIT (Muc 5); Chuong

2015

VI (Muc 1, Muc 2)

Luat Cén b, cong chiic nam 2008

Chuong I; Chuong II; Chuong
V; Chuong IX

Luat stra d61, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can
bg, cong churc va Luat Vién churc nam 2019

Piéu 1

Nghi quyét 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 cua
Chinh phu ban hanh chuong trinh tong thé cai
cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030

Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023
cua Chinh phu quy dinh v& can bd, cong chirc
cap x4 va nguoi hoat déng khong chuyén trach
& cap xa, ¢ thon, t6 dan sb

Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020
cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, stt dung
va quan ly cong chirc

Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020
ctia Chinh phu vé vi tri viéc 1am va bién ché
cong churc

Nghi dinh s& 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020
ctia Chinh phu vé xtr ly ky ludt can bd, cong
chire, vién chuc (phan lién quan dén cong chirc)

10

Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 ctuia Chinh phu vé danh gia, xép loai
chét luong cén bd, cdng chire, vién chirc (ndi
dung lién quan dén céng chirc)

11

Théng tu sb 06/2020/TT-BNV  ngay
02/12/2020 cua Bo truong Bo No1 vu ban hanh
quy ché td chuc thi tuyén, xét tuyén cong chuc,
vién chirc, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc
xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién
chire; ndi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc,
vién chure, thi nang ngach cong churc, thi hodc
xét thdng hang chuc danh nghé nghiép vién
chue
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Tén tai liéu tham khao Ghi chua

1 Luat Ngén sach nha nudc nam 2015

2 | Luét Ké toan nam 2015

Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh

phui quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung

: bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh doi véi cac co
quan nha nudc
Nghi dinh s6 117/2013/NB-CP ngay "07/10/2013 ctia Chinh
phi stra doi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb
q 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy

dinh ché do tw chy, tur chiu trach nhiém vé st dung bién
ché va kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cdc co quan nha

nuodc

Théng tu sb 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cia Bo
5 | truéng Bo Tai chinh quy dinh vé quan ly ngan sach xa va

cac hoat dong tai chinh khac cua xa, phuong, thi trén

Théng v sb 70/2019/TT-BTC ngay 03/10/2019 cua B
6 | truong Bo Tai chinh hudng dan ché do ké toan ngan sach

va tai chinh xa

Thong tu s6 343/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cia B
truong Bo Tai chinh quy dinh vé huéng dan thuc hién
cong khai ngan sach nha nudc ddi véi cac cAp ngan sach

(Chi 14y néi dung lién quan dén ngén sach xa & chuong V).
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U CONG CHUC CAP XA Vi tri tuyén dung: Tuw phap - H} tich

Tén tai liéu tham khao

Ghi chu

Luat Phd bién, gido duc phép luat nam 2012

Luat Hon nhén va gia dinh nam 2014

Lu4t ho tich nam 2014

Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu vé cép ban sao
tir s6 goc, ching thuc ban sao tir ban chinh, ching thue chit ky va ching thuc
hop dong, giao dich

Nghi dinh s6 82/2020/ND-CP ngay 15/7/2020 cua Chinh phu quy dinh xu
phat vi pham hanh chinh trong linh vure bo trg tu phdp; hanh chinh tu phap;
hon nhén va gia dinh; thi hanh an dan sy: pha san doanh nghiép, hop tac xa

Théng tu sé 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua BS Tu Phép quy dinh chi
tiét va huong din thi hanh mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cép ban sao tur s6 gbc, chimg thuc ban
sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va chimg thuc hop d6ng, giao dich
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STT ‘ Tén tai liéu tham khio Ghi chi

1 | Luét Tin ngudng, Ton gido ndm 2016

2 | Luit Tré em nam 2016

Phép 1énh s6 02/2020/UBTVQHI14 ngay 09/12/2020 cta
3 | Uy ban Thuong vu Qudc hdi quy dinh vé uu dii ngudi c6

cong voi cach mang

Nghi dinh s 110/2018/ND-CP ngay 29/8/2018 cua Chinh

phtt quy dinh quéan 1y va t6 chiic 18 hoi

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/03/2021 cua Chinh
5 | pht quy dinh chinh sach tro gitp xa hdi d6i véi déi tugng

bao tro xa hoi

Quyét dinh sb 2214/QP-TTg ngay 28/12/2021 cia Thu
tuéng Chinh phu phé duyét chuong trinh thyc hién phong
trao “Toan dan doan két xdy dung doi séng van hoéa” giai
doan 2021-2026
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101 YU _,'.@.ADONG TUYEN DUNG Vi tri dy tuyén: Vin phong - Thong ké
“CONG CHUC CAP XA :

STT Tén tai liéu tham khao Ghi chu

Luét Ban hanh van ban quynphcfiln '};hép luat 2015
(Stra doi, bd sung nam 2020)
Luat Luu trit nam 201 1

Luat Thong ké nam 2015

4 | Luét Thi dua, khen thuéng nam 2022
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta
Chinh phu quy dinh vé cong tac vin thu
Nghi dinh s6 09/2019/ND-CP ngay 24/01/2019 cua

6 Chinh pht quy dinh vé ché dd bao cao cua co quan

hanh chinh nha nuoc
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DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO
Vi tri du tuyén: Pia chinh - Nong nghiép
- Xay dung va mdi truong

STT Tén tai liéu tham khao Ghi chu

1 | Luat D4t dai nam 2013 (sira ddi, bd sung nam 2018)

2 Luat Bao vé mdi truong nam 2020

3 | Luat Xay dung nam 2014 (stra d6i, bd sung nam 2020).

Nghi dinh 56 98/2018/ND-CP ngay 05/7/2018 ciia Chinh phu ve
4 chinh sach khuyén khich phat trién hop tac, lién két trong san

xudt va tiéu thu san pham noéng nghiép.

Nghi dinh s6 91/2019/ND-CP ngay 19/11/2019 cta Chinh phu vé

5 ;
XU phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai.

6 Nghi dinh s& 96/2019/ND-CP ngay 19/12/2019 ctia Chinh phu
quy dinh vé khung gia dt.

. Nghi dinh s6 16/2022/ND-CP ngay 28/01/2022 cua Chinh phu

quy dinh xir phat vi pham hanh chinh vé xay dung.




