10 &U/ UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI . Ddc lap - Tw do - Hanh phic
: MJJQD “UBND Déng Nai, ngay {4 thdng 10 ndm 2017
QUYET DINH

Ban hanh Quy trmh djch vu cdng vé linh vire dat dal theo co ché
mt cira, co ché mdt cira lién thon tai UBND cap huyén
trén dia ban tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI
~ Cén clr Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong d& dwoc Qudc hoi nude Cong
hoa x& hoi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 19/06/2015;
" Cin cir Luat DAt dai duge Qubc hoi nude Céng hoa xa h@i chli nghia Viét
Nam thong qua ngay 29/11/2013;

Cén cir Nghi dinh s& 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sb diéu cia Luét D4t dai;

Cén clr Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sta
61, bd sung mot sé nghj dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat D4t dai;

Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh pht vé kiém
soat thi tuc hanh chinh;
Cin cir Quyét dinh sb 09/2015/QD -TTg ngay 25/3/2015 cta Thu tudng Chinh

phu ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, co ché moét ctta lién thong tai co
quan hanh chinh Nha nuédc & dia phuong;

Xét dé nghi ctia Gidm dbc S& Tai nguyén va Mbi trudng tai To trinh sb
1303/TTr-STNMT ngay 26 théang 9 ndm 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la 03 (ba) quy trinh dich vu cong
vé linh vie d4t dai theo co ché mdt ctra, co ché mét cira lién thong thye hién tai

UBND cap huyén trén dia ban tinh Déng Nai (danh muc va heu dé céc quy trinh
chi tiét kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Giao S¢& Thong tin
va Truyén thong ph01 horp vGi S¢ Tai nguyén va Méi truong cdp nhat ndi dung céc
Quy trinh lén Phin mém mét cira dién th (Egov) cta tinh,

Didu 3. Chanh Van phong UBND tinh; Giam déc, Thu trudng cac so, ban,
nganh; Chu tich UBND cac huyen thi x8 Long Khénh, thanh phd Bién Hoa; Chi
tich UBND x4, phudng, thi trin va cac td chrc, c4 nhén lién quan chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- TT. Tinh vy, TT. HDND tinh;

- UBMTTQVN tinh; UBND tinh;

- Chu tich UBND tinh;

- Vin phong UBND tinh, S& Ngi vu; :
- 8¢ Tai nguyén & Méi truomg, S0 Théng tin va Truye
- Bao Déng Nai; Béo Lao dong Pdng Nai, Pai PT-TH

- Trung tim hanh chinh céng tinh Bdng Nai;
- Trung tdm Cdng bao tinh Pdng Nai;
- Luu: VT, HCTC, KSTTHC.




DANH MUC
. Quy trinh dlch vu cdng vé linh virc dit dai theo co ché mot cira,
co ché m{t cira lién thong tai UBND cap huyén
b trén dia ban tinh Pdng Nai
Yanh kem theo Quyét dinh so&ﬁ J/OD-UBND ngayjfthdng{(ncim 2017
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Péng Nai)

Tén quy trinh

Trich lyc va bién v& thira dal khu dét ban db dia chinh phuc vy cdng tac
| cép Gidy chu'ng nhén quyen su dung dit, chuyen quyen sur dung dat, boi
thudng, giai phong mat bang, giao dét, thué dét, thu hdi dit va cdng tac
chinh iy bién déng ban db dia chinh

o

Quy trinh tra Gidy chung nhén dang ddng loat

Quy trinh Trich luc va do chinh ly thira dat, khu dit Ban d6 dia chinh
3 phuc vu céng tac cap Gidy chung nhén quyen s dung dit, chuyen
quyén sir dung dat, bdi thuong, giai phong mit bang, giao dét, thué dét,
thu hdi dat va cong tac chmh Iy bién dong ban do dia C‘hll‘lh
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QUY TRINH (1)

Trich luc va do chinh 1y thira dat, khu dit Ban do dia chmh phuc vu
cong tac cap Glay chitng nhén quyén sir dung dat, chuyen quyen
SIF dung dat, bdi thwong, giai phong mat bing, glao dat, thué dat,
thu hdi dat va cdng tic chinh Iy bién dong ban db dja chinh.

1. Thanh phin hd so
- Phiéu y&u clu trich luc, do chinh 1y thira d4t, khu dit.

- Glay chimg nhin quyén sir dung dét (néu ¢d) (ban photo va ban chinh dé
dbi chiéu)

- Céc gidy to khac c6 lién quan (photo va ban chinh dé di chiéu)
2. Thoi gian gidi quyét:

- 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhgn du ho so hop 18, khéng tinh thei gian
ngudi st dung dét ky bién ban mé ta mdc ranh.

- Pi véi céac thira dt, khu dit ban db dia chinh co dién tich Sha trg 1én,
thoi gian thue hién do dac can cir theo ké hoach da duogc phé duyét.

3. Luu d0 giai quyét:

Thoi gian
Luwu dd Donvi thyc hién |  gidi quyét
(10 ngay)
Tiép nhén hd so; B9 phin tiép nhin ‘
14D hoo dine. thu t,i 3n va tra két qua (cap 01 ngay
1 - huyén)
Do chinh 1y thira dit, khu dit Chi nhanh .
thyc dia va lap BDDC trich do; VPDKDD 06 ngay
thanh 1y hop dong, xuat héa don
g )
Ngimg quy trinh cho ngudi Nguoi sir dung dbt N&L Jad
sir dung dat ky giap ranh
v
Xac dinh s0 thira VPDKDD tinh 02 ngay
¥
Tlep nhn, chuyén b phén Chi nhanh 0.5 ngs
tiép nhéan va tra két qua VPDKDD -~ DEdy
y
Tra két qua B phan tiép nhan
va trd két qua (cap 0,5 ngay
huyén)
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4. Hwéng din chi tiét:

Budce 1: Nop ho so tai by phan tlep nhén va tra két qua cia UBND cép
huyén hodc B phén tiép nhan va tra két qua hd so do dac clia Vin phong Ding

ky dat dai tinh Pdng Nai. Vién chirc tiép nhan hd so co trach nhiém kiém tra
tinh phap 1y va noi dung hd so:

*+ Truong hop hé S0 day du, hop 18 thi tiép nhan, 13p hop ddng do chinh ly
thira dat, khu dét, thu tién va hen thoi gian di do dac ngoai thyc dia; chuyén ho
50 cho Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai .

+ Trudng hop hé so thiéu hoic khéng hop 18, thi hudng din dé ngudi ndp
ho so bd sung dung quy dinh.

Buwéc 2: Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai ky hop dong, thuc hién
viéc do chinh ly ngoai thuc dia va 1ap Ban md ta ranh gidi, moc gidi thira dat
trao cho ngudi st dung dt, lién hé ngudi sir dung dit lién k& va UBND x3
(phuong) ky xac nhan. Thyc hién xi 1y ndi nghiép chinh 1y ban b dia chinh va
in ban v€ va chuyén File cho Phong k§ thuat kiém tra; cép nhat BDDC, cung cap

s6 thira chinh thuc; ky ban v&, thanh ly hop ddng va xuét hoa don va chuyen két
quéa cho B§ phan tra két qua.

Budc 3: Bo phan tiép nhan va tra két qua hd so trao ban v& cho ngudi sir
dung dit./.



QUY TRINH (02)

Trich luc vi blen vé& thira dat, kKhu dat ban db dla chinh phuc yu
cong tic cap Glay chimg nhén quyén si dung dat, chuyen quyen
str dung dat, boi thudng, gidi phéng miit bing, glao dat, thué dat,
thu hoi dat va cdng tac chinh ly bién dong ban dd dia chinh.

1. Thanh phin hd so
- Phiéu yéu clu trich lucva bién vé& thira dit, khu dét.

- Glay chimg nhan quyén sir dung dét (néu cd) (ban photo va ban chinh dé
d6i chiéu)

- Céc gidy to khac c6 lién quan (photo va ban chinh d& déi chiéu)

2. Thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam viéc k& tir ngay nhan di hé so hop

1€.

3. Luru 44 gidi quyét:

. < Theoi gian
Luwu db Donvithye hién | s quyét
(03 ngay)
TSRO B4 phén tiép nhan \
A Tiép nl}an ho 80, va trd két qua hd so 05 ngdy
1ap hop dong, thu tién
Bién v& BDDC khu dt, thira Chi nhinh Vin phong 02 nea
5 : > Ding ky dit dai gay
dat; thanh ly hop dong, gKy
xuit héa don
— B6 phn tiép nhén va 0,5 ngay
Tra két qua trd két qua

4. Huéng din chi tiét:
Budc 1: Nop ho so tai bd phén tlep nhin v tra két qua cia UBND cip
huyén hodc B phan tiép nhan va tra két qua hé so do dac cia Van phong Dang

ky dét dai tinh Dong Nai. Vién chic tiép nhan hd so cé trach nhiém kiém tra
tinh phép 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop hd so diy du, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap hop ddng trich luc va
bién v& thira dt, khu dét, thu tién; chuyén hé so cho Chi nhanh Vin phong Dang
ky dat dai .
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+ Trudng hop hd so thiéu hoic khéng hop 18, thi hudng din dé ngudi ndp
hd so b sung ding quy dinh.

Budc 2: Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai trinh ky hop dong, trich
luc va bién vé BPPC thira dat, khu dit, ky ban v&, thanh 1y hop déng, xuit hoa
don va chuyén két qua cho Bo phan tra két qua.

Buéc 3: Bo phan tiép nhan va tra két qua hd so trao ban vé cho ngudi st
dung dt..
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QUY TRINH (03)

Tra Gidy chimg nhén dang dong loat

1. Thanh phin hd so

- Bién nh4n hd so (ban g6c)

- Mgt trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 cia Luat Dt daj 2013

(ban gbc)

- Vin ban uy quyén xin cip gidy chimg nhan quyén sir dung dét (néu co).

- Ching minh nhén dan.

2. Thoi gian giai quyét: 07 ngay 1am vig, ké tir ngay nhan da hd so hgp
1€, trudmg hgp GCN di chuyén vé UBND xa thi thoi gian 13 11 ngay

3. Lwu d6 gii quyée:

Thei gian
gidi quyét
A .  x (05 ngay, truimg hop
Luu do Don vi thyc hién GCN di chuyén vé
UBND x4 thi thon gian
la 11 ngdy)
— ‘ B0 phén tiép nh4n :
Tiép nhén hd so; va tra két qua hd so 01 ngly
Kiém tra ho so Chi nhanh VPPKDD 03 ngy
, e
Kif}m tra, chuyén %"E’.
két qua dén chi 5 UBND cap x4 05 ngay
nhénh VPDKDD F®
5
X g
Chuyén két qua o
dén bd phin mjt 9 2 Chi nhanh VPDKDD 01 ngay
ctra cap huyén L E: :
‘r ----------------- r h ' nh
s LA ox B¢ phén tiép nhin va 5
Tra két qua trd két qua 01 ngay
4. Huéng din chi tiét:
Buéc 1. Tiép nhén hd so.
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Trudmg hop ngudi sir dung dét nop hé so tai UBND cap X3, trong thoi han
khong qua 01 ngay 1am viéc, UBND cép xa chuyén hd so dén B phén tiép nhén
ho so va tra két qua ctia UBND cép huyén.

Can bd tiép nhan va tra két qua hd so (cAp huyén), kiém tra tinh ddy du
ctia hd so:

- Truong hop hé so diy du, hop 18 thi tlep nhan, in bién nhan hd so, hen
ngiy tra két qua, trao bién nhin cho ngudi ndp hé so; chuyén hd so cho Chi
nhanh Vin phong Ping ky Dit dai.

- Truémg hop hd so chua day du, thiéu hoic khong hop I, viét ndi dung
cin bd sung trén phiéu huéng din dé ngudi ndp ho so bd sung ding quy dinh.

Budec 2. Kiém tra hd so

Chi nhanh Vin phong Piang ky Dat dai kiém tra hd so:

- Truomg hop da c6 Gidy chimg nhén:

+ Truong hop Gidy chimg nhén dang luu gilt tai Chi nhanh Vin phong

Diang ky Dit dai: Chi nhanh Vin phong Ding ky Dit dai chuyen két qua ¢én B
phan tiép nhan va tra két qua dé trao cho ngudi str dung dt.

+ Trudng hop Gidy chimg nhan d3 chuyén vé UBND cép xa: giri hd so vé
UBND ciép x4, tiép tuc thuc hién bude 3.

- Trudng hop chua c6 Gidy chimg nhan: Chi nhanh Van phong Dang ky
Bat dai thao van ban néu 15 ly do chua cip Gidy chimg nhén, chuyén B6 phéin
tiép nhan va tra két qua dé trao cho ngudi sir dung dit, tiép tuc thuc hién budc 5.

Bugc 3. UBND cap X3 kiém tra, chuyen tra Gidy chimg nhan va hd so
kém theo vé Chi nhanh Vin phong Ding ky Pit dai.

Budéc 4. Chi nhanh Vin phong Diang ky Dit dai chuyen Gidy chimg nhin
quyén sir dung d4t hodc van ban thong bao ly do chwa cap Glay chimg nhan dén
Bo phén tiép nhén va tra két qua dé trao cho ngudi sir dung dit.

Budrc 5. Tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua trao Gidy chimg nhén hodc vin ban

thong bao 1y do chua cdp Gidy chimg nhan cho ngudi sit dung dét, thu phi, 1€
phi theo quy dinh.



